GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI
SECRETARIA DE SEGURANGA PUBLICA
NUCLEO DE CONTROLE E GESTAO

Oficio Circular n® 001/NCG/2017 Teresina (PI), 01 de fevereiro de 2017.

Do: Coordenador do Niicleo de Controle de Gestao da SSP-PI
Aos:  Tomadores de  Suprimento de Fundo de todas as  Unidades
(Diretorias/Coordenadorias/Delegacias) vinculadas 2 SSP-PI.

O Coordenador do Nicleo de Controle de Gestio da Secretaria de Seguranca
Publica, Kelton Almeida Machado, no uso de suas atribuicdes legais definidas no art. 1°,
caput; e art. 4°, incisos 1I e VIII, ambos do Decreto Estadual n® 11.434/2004, que institui as
prerrogativas e atribuicdes legais deste Nicleo e, ainda,

Considerando, que compete ao Coordenador deste NCG orientar os demais
administradores de bens e recursos piblicos nos assuntos pertinentes a drea de competéncia
do controle interno, inclusive sobre a forma de prestar contas (art. 4°, II, Decreto Estadual n®
11.434/2004);

Considerando que este Nicleo, mediante levantamento de dados estatisticos
internos, enumerou as principais irregularidades/equivocos praticados por grande parte dos
Tomadores de Suprimentos de Fundos (SF) repassados pela SSP-PI, apesar da Diretoria
Administrativa Financeira desta Secretaria ter fornecido aos Tomadores cOpia das regras de
como realizar a prestacdo de contas;

Considerando a necessidade de intensificar o carter informativo-pedagdgico de
como realizar a citada prestacdo de contas, no intuito de reduzir a quantidade de processos
administrativos de suprimento de fundos com pendéncias ou ressalvas a serem sanadas pelos
Tomadores, e consequentemente aumentar a celeridade do trdmite processual no NCG/SSP-
PI;

Considerando a elaboracio da Instrucao Administrativa n® 001/NCG-SSP/2017, que
consta em anexo, com 0 objetivo de orientar em linguagem mais acessivel e com
exemplificagdes, como evitar a ocorréncias de irregularidades ou pendéncias nas prestacoes
de contas do Suprimento de Fundos;

Considerando a obrigacdo legal imposta ao Nicleo de Controle e Gestido, apds a
notificagao prévia para sanar as irregularidades em tempo hdbil, no intuito de encaminhar as
irregularidades que reiteradamente sdo cometidas pelos Tomadores de Suprimento de Fundos,
conforme dispde o Art. 4°, VIII, do Decreto Estadual n® 11.434/2004, in verbis:
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Art. 4°¢(...)

()

VI — enviar a CGE, até o trigésimo dia do més subsequente ao
trimestre de referéncia, Relatério Trimestral de Atividades,
devidamente visado pelo titular do orgdo ou entidade ou seu
substituto legal, com__informagdes sobre ocorréncias e falhas
relevantes e irregularidades constatadas, bem como _as providéncias
adotadas para _as devidas correcdes, e. em especial. 0s _casos
pendentes de regularizacdo. para que a Controladoria possa adotar
as medidas cabiveis; (grifamos)

Diante das Consideracdes anteriores, vem Solicitar que, com o claro objetivo de
evitar a ocorréncia das mencionadas irregularidades/pendéncias: 1) todos os Tomadores
de Suprimento de Fundos sigam as orienta¢ées em anexo, bem como do Decreto
Estadual n® 16.226/2015 (D.O.E. 21/10/2015) e Instrucio Normativa CGE/SEFAZ n°
001/2015 (disponiveis na internet), quando das suas respectivas elabora¢des da prestagio
de contas do Suprimento de Fundos; 2) que o Exmo. Sr. Delegado-Geral, se possivel,
forneca copia da presente Instru¢fio para as Unidades internas vinculadas a Delegacia
Geral; 3) que os(as) Delegados(as) Regionais de Policia Civil providenciem copias da
presente Instrucio Normativa as Delegacias sob sua circunscri¢cio; 4) que o
Coordenador de Suprimentos de Fundos da SSP-PI forneca cdépias as unidades que
recebem Suprimento de Fundos vinculadas a SSP-PI.

T Kelton Almeida ?}Iachado

Coord. Nicleo de Controle e Gestio
Mat. n® 108299-0
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INSTRUCAO ADMINISTRATIVA N° 001/NCG-SSP/2017

Delimita  instrucoes — de  cardter
administrativo-pedagdogico  de  como
evitar a ocorréncia das principais
irregularidades ou  pendéncias na
elaborag¢do da prestagdo de contas de
Suprimento de Fundos(SF) pelos seus
respectivos Tomadores, no dmbito da
Secretaria de Seguran¢a Publica do
Estado do Piaui.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Administrativa visa complementar com informagoes, no dmbito da
Secretaria de Seguranca Piblica do Estado do Piaui, a regulamentacao prevista no Decreto
Estadual n® 16.226/2015 e na Instru¢iio Normativa CGE/SEFAZ n° 001/2015, no tocante a
procedimentos praticos quando da elaboracao de prestacdo de contas por parte dos Tomadores
de Suprimentos de Fundos, sem qualquer cardter normativo ou sancionador, no intuito de
evitar a ocorréncia de pendéncias ou ressalvas quando da andlise das respectivas prestagoes de
contas protocoladas pelos Tomadores.

Art. 2° Caso o Poder Executivo do Estado do Piaui crie oficialmente nova Unidade Gestora
de Recursos com autonomia financeiro-orcamentdria dentro do organograma da SSP-PI ou
vinculada institucionalmente a esta, com a criacao
Gestao, as presentes Instrucdes perdem o seu vinculo automaticamente.

do seu respectivo Nicleo de Controle e

CAPITULO IT
DAS INSTRUCOES ADMINISTRATIVAS

SECAO I

DOS PRAZOS

Rua Tersandro Paz, n® 3150 - Pigarra - CEP 64.001-910; fone: (86) 3216-5235
CNPJ ¢ 06.553.549/0001-90 \
ncg.ssp.pi.gov.br



\NDUduP[,‘ )
S 3 7,

GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI
SECRETARIA DE SEGURANGA PUBLICA
NUCLEO DE CONTROLE E GESTAO

Art. 3° O Tomador de Suprimento de Fundos (SF) terd os seguintes prazos, apds o deposito
por parte da Secretaria de Seguranca Piblica do Estado do Piaui (SSP-PI), da Ordem Bancaria
(OB) na conta corrente na qual € responsdvel: 1) até 50(cinqiienta) dias para efetuar as
despesas; 2) até 60 (sessenta) dias para realizar a respectiva prestacdo de contas junto a SSP-
PL

Paragrafo unico: Durante o periodo compreendido entre prazo méaximo para realizacao dos
gastos (50 dias) e o prazo méximo para protocolar a prestacao de contas (60 dias), ndo podera
haver nenhum gasto nem juntada de notas fiscais emitidas durante este periodo.

Art. 4° As notas fiscais de prestacdes de servicos ou de aquisicdo de material de consumo
devem ser juntadas na prestacdo de contas em ordem cronoldgica de emissdo, ou seja, das
mais antigas para as mais recentes.

) SECAO I
DAS DIVERGENCIAS DOS ELEMENTOS DE DESPESAS

Art. 5° Os Elementos de Despesas sdo o destino do pagamento por parte dos Tomadores,
podendo ser pessoa fisica, pessoa juridica ou ocasionalmente para pagamento de didrias,
devendo os valores gastos obedecerem aos limites financeiros liberados na Nota de Empenho,
ou seja, se foi liberado ao Tomador, por exemplo, R$ 3.000,00 (trés mil reais), sendo R$
1.500,00 (mil e quinhentos reais) para pagar prestador de servicos e os outros R$ 1.500,00
(mil e quinhentos reais) para aquisi¢do de material de consumo, tais limites (R$ 1.500,00) de
gastos deverdo ser obedecidos pelo Tomador, ndo podendo gastar além de tal limite naquele
elemento de despesa, salvo nos casos de extrema necessidade quando, obedecendo ao valor
global liberado ao Tomador, com apresentacido de justificativa por escrito e com base legal,
juntamente com documentacao comprobatéria na prestacdo de contas.

SECAO III ’
DAS OBRIGACOES TRIBUTARIAS

Art. 6° Os Tomadores de SF devem obrigatoriamente juntar na prestacio de contas, quando o
elemento de despesa for prestacdo de servigos de terceiros, a Nota Fiscal de Servicos e
recolher, junto com a emissdo de DATM — Documento de Arrecadacio de Tributo Municipal
ou congeénere, com o valor correspondente ao Imposto Sobre Servicos (ISS), ficando atentos &
legislagdao municipal de cada cidade que muitas vezes isentam certas categorias profissionais
de tal recolhimento, ou obrigam tal recolhimento ao prestador de servicos e néo ao Tomador.
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SECAO IV
DO CARIMBO DE “CERTIFICO”

Art. 7° O carimbo de “Certifico™ devera obrigatoriamente obedecer o seguinte: 1) a data do
carimbo deve ser a mesma data constante na Nota Fiscal ou Recibo da prestacio de servico ou
aquisicdo de material; 2) a assinatura e o nimero da matricula funcional constante no carimbo
certificando a prestacio do servico ou a entrega do material deverd ser de outro servidor
publico lotado na mesma Unidade, que nao seja o Tomador do SF.

SECAO V
DO COMPROVANTE DE SAQUE

Art. 8° E obrigatério a juntada na respectiva prestacio de contas, do comprovante de saque
realizada pelo Tomador, comprovando o valor que foi depositado pela SSP-PI na conta
corrente a qual € responsavel.

Art. 9° Estas Instrucées entram em vigor na data de sua publicacio.

Teresina-Pl, 01 de fevereiro de 2017.

elton Almeida
Coordenador do Nicleo de Controle e Gestio da SSP-PI
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